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IIолriтика оператора в отношенип обработки персопальпых дапных

1, общпе полоiкеппя

1.1, Политика оперmора в отношении обработки персоuальньтх даяных (дапее - Полити-
ка) разработма в целях обеспечеЕия запцты прав ц свобод субъекта персональЕых даЕIньп при
обработке его персоЕмьньIх дalIIЕьтх, в том числе защиты прав Еа IIеприкосЕовеЕность часттIой
жизпи, ,пичIlую и семейIiую тайIrу.

1.2. Основные понятия, используемьlе в Политикеi
- персональrrые данЕые - любм иЕформация, опlосящаяся к прямо или косвеЕЕо опре-

делеЕЕому fiли опреде,пlIемому физическому лицv (субъекry персонмьньп данных);
- обработка персональпых данцых - любое действие (операция) или совоктпtlость дей-

ств{й (оfiерациЙ), совершаеIБIх с использовalнием средств автомаIизации или без использова-
ния таких средств с персоямьнымIl даняыми, вкJIючм сбор, запись. систематизацию, нмопле-
Еие. храневие, утотшеяие (обновление, изменеllие), извлечение, использоваЕие, передаqу (рас-
простраЕеяие) предостаэление, достул), обезлиqиваЕие, блокироваЕие, удмеЕие, утlйчтохеяие
персояапьных давЕых;

- автопtатпзliроваIittая обработка персопальных давцых - обработка персоЕальЕых
да!iЕьD( с помощью средств вьгIислительЕой техникta;

- распростраЕеппе персонаJIъяых данttых - действия, нмравлеOные на раскрытие пер-
соЕмьных данных ЕеопределеЕпому кругу лиц;

- предоставлеппе персовальrIых данЕых - действия, 1lаправ,lенЕые Еа раскрьпие пер-
сональньй данпых определеЕному лицу или определеIiЕому круry лиц;

- блокировацпе персопальпых даllпых - времеяЕое прецращеаие обработки персонмь-
Еых даЕЕых (за исключеЕием случаев, есди обработка Ееобходцма длj( уточЕения персоllatльl{ьж

даяпых);
- укпчтожепие персоЕальных даппых - действия, в результате которьж стаllовится Ее-

возмохЕым восстaцlовить содержание персоttаJIьIlых данItых в информациоIlной системе персо-
ЕмьвьIх ддlЕых и (или) в резу,,rьтате которых уничтожаются материal,.Iьяые Еосители персо-
нм ьнь]х даяньLх;

- обезлпчпвавие персональtlых данных - деЙствия. в результате которых стaч{овится
Еевозможным без использовация дополяительной информации определить привадлежIiость
персонмьньп даняьп KoHKpel Hov) с)бьекry персональньlх даяньш:

- оп€ратор персояальньIх дапrrых (оператор) . государствеIiЕый оргаЕ, муЕиципапь-
Еьй оргаIt, юрпдическое или физическое лицо, самостоятельЕо или совместно с другйIш лица-
ми оргaшlизующие п (или) осуществляющце обработку персояальвых даItt{ьш, а таюке оцределя-
ющие цеJIи обработкЕ персональньй дан!tых, состав персонaцьЕьIх даЕньD(, подлея(ащих обра-
ботке, действия (операции), совершаемые с персональЕыми дalнЕымц.

1.З. Оператор, пФлучивший доступ к персонмьIiым даЕным, обязм соблюдmь конфи-
денцимьIlость персоЁальЕьв данЕьD< _ Ее раскрывать третъим лицalм и Ее распростраItять пер-
соЕмьЕые даЕЕые без согласия субъекта псрсональЕых даrцБй, если иrrое Ее предусмотреllо

фе.rераJlьныv законом,
1.4. СубъекI персональтIьIх данных имеет право Еа получеЕие шiформации, касающейся

обрабоlки ею персонаJIьньп дмньв. в юм чиоле содержашей:
- подтверждевие факга обработки персоЕмьЕьIх данЕьIх оператором;
- правовые основаяия и цели обраболки персонмьных дa!нныхi
- цели ц примеЕяемые оператором способы'обработки персоIrальЕьIх дмных;
- ЕммеповалЕе и место ЕахождеЕия оператора! сведеIlия о лпцах (за иск,тючением работ-

ьиков операlора). которые имеюl досryп к персонalльным данным йли коrорыv voryI быlь рас-
крыты персоIlшIьЕые дапцые Еа осЕоваЕии договора с оператором или на осIlовавии федера"rь-
ною закона:

. обрабатьlваемые персонмьЕые даввьlе, отвосяlIцеся к соответствующему субъекry
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персоЕаJtьIlых данЕых, источник их получеЕлUI, если иной порядок представления таких данЕьIх
не предусмотреtr федераJIьIiым закоIlом;

- сроки обработки персоЕальньп даЕяьIх, в том числе сроки их храцепия;
- порядок осуществленшI субъектом персоЕапьЕых дФlЕых прав! предусмотренных !Dý:

деDlL,IьIlьIlчt закоЕом от 27 июля 2006 п N9 152_ФЗ "О персопмьных даяЕьIхl'(далее _ Змов о
персоЕмьЕых дапItьш);

- ияформацию об осуществлеяЕой или о цредполагаемой трапсгрмичной передаче даЕ-
пьх(;

- ЕаимеIIоваЕие или фамилиlо, имя, отчество и адрес лица, осуществпяющего обработку
персон&цьIlьD( даЕIlьIх по поручеЕию оцератор4 если обработка поручеЕа или булет поручепа
таl{ому лицу;

- ивформачию о способах исполЕеЕия оператором обязаяностей, установлеtlяых статьей
ШL Закояа о персояaшьных данЕых;

- ш{ые сведения, прелусмотрепвые f3щqц9д4 о персотlаJIьпьп данпых или другими феде-
раJIьными змоЕами.

1.5, фбъеIс персонапьпых даI]Еых вправе требовать от оператора уточнеIIия elo персо-
нальньIх дмЕых, их бдокирования или уЕичтожеЕия в случае) если персоЕfu.IьIiые даЕные яв-
]UIются непо.цЕымп, устаревшими, нЕточЕыми, незакоЕно получеяЕыми или Ее являются необ-
ходимыми дJIя заявлеI'Еой цели обработки, а также принимать предусмотренЕые закоЕом меры
по защите своих прав.

1.6, Субъекr персоЕмьньD( дмньD( име9т право Еа защиту своих прав и зaкопЕых ип-
тересов, в том ч{сле аа возмещение убыгков и (или) компеtlсацию Mopмbllolo вреда в судебЕом
порядке.

1.7. Оператор персонатIьЕьIх даЕяьIх вправе:
_ отстаивать свои иЕтересы в суде;

. - fiредоставлять персоЕа.льЕые даЕные субъеюов третьим лццам, если это предусмотреЕо
деЙствующим закоЕодаЕльством (ЕaL'Iоговые! правоохраЕителыrые оргаЕы и др.);

- отказывать в предоставтIеяии персоIiаJIьЕьIх дачньц в случаях, предусмотреяЕьLх зако-
нодательством;

- использоватъ персоЕатIьЕые даЕЕые субъеюа без его согласия в случаях, предусмотрен-
пьхt законодательством.

1.8. При сборе персон&!ьньlх дffIIlьIх оператор обязав предоста!ить субъекIу персоЕatль-
EbD( дмных по его просьбе ивформачию, предусмотренн}то частью 7 отатьи 14 ЗмоЕа о персо-
Емьяых дalвЕьLх.

1.9. При сборе персоЕмьЕых даflныхj в том числе посредством информациоЕцо-телеком-
муЕпкациоЕЕоЙ сети "Ивтерпет", оперmор обязаЕ обеспе.tить заЕись, систематизацию, ЕакФпле-
пие, храЕепие, утоqнеЕие (обновлеЕие, измеЕеЕие), извлечеЕие персоЕмьЕьIх дalнных граrкдаЕ
Российской Федерацип с использовrlнием бrв дмItьlхl liаходяцлiхся Еа территории Российской
Федерации, за исключеЕием спучаев. указaulllых в пуЕкrа\ 2, f,4, ý части 1 статьи б Закова о
персон пьньп дмньп,

' 2. Цели сбора персоttальных дапIlых

2.1, Обработка персональЕьтх дмЕых ораниамвается до!тижеi{ием коЕкретпьтх) заранее
определеЕных и змоЕЕых целей. Не допускается обработка персонal,,IьЕьrх дaшlньп, песовмести-
мая с це,пями сбора персоцмьЕь!х даIfilьIх.

2.2. Цели обработки пepcollajlьllыx д€шiных.происходят в том !мсле из аllaшиза прatвовых
мтов, регламеЕтирующпх деятельпость оператора, челей фактически осуществJrяемой олераю-
ром деятельЕости, а также деятельЕости. которая rредусмотрена учредительЕыми доцмевтltми
опермора, и коЕкретяых бизЕес-процессов оператора в коIlкретЕых IIЕформациояных системах
персоIlal".!ьIlьж дФl!1ых (по структурЕым подр,Lзделепцям оператора и их процедурам в oтIlome-
нrи опред9леЕIlьD{ катеюрий субъекюв персова,,lьньтх данньrх).

2.З. К челям обработки персопмыIьIх дмяьrх оператора отЕосятсяi
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_ закJIюче}lие, исполЕеЕие и прекращенtе гращцаЕско-правовьIх договоров;
_ оргaшизация кад)ового учета оргаЕизацйи, обеспечеЕие соблюдеIlия зa!коЕов, зaключе-

Еие и исполцеЕие обязФельств по трудовым и tрахдаtlско-прaвовыý1 договорlм;
_ ведевие кадрового делопроизводства, содействце работникам в трудоустройстве! обуче-

Еии п продвlD(еI]ии по службе, пользовaulип льготами;
_ исполвеIIие требоВаний Еалогового закоЕодательства по вопросам исчислеЕия и уплаты

валоIа trа доходы физических лиц, взвосов во вЕебюджетЕые фонды и стржовых взЕосов во
вЕебюджетные фовДьL пеЕсиоЕвого змоводmельства при формироваl]ии и передаче в ПФР пер-
сояифицированньг< дfuiЕьIх о кФкдом получателе доходов, которые учитываIо.rоя лри цачисле-
нии взносов на обязательЕое пеIIсиовЕое страховдйе;

- зalполl{ение первичной статистической доLryмеятации в соответствии с трудовым, Емо-
говым закоЕодmельством ц иными федеральцьlми законами.

3. Правовые оспованпя обработки церсоЕальпых данцых

З.1. Правовьrl( осllоваЕием обработки персопмьЕьIх дalнЕых являются:
- coвolqrпHocTb правовьтх актов, во исполнеuие Koтopblx И в соответствии с которыми

оператор осуществJIяет обработтлу персональвьIх давньIх: КоI{стит_чция Российской Федерации;
статьи 86-90 Трулового кодекса Российской Федерации, Федеральным закоЕом от 27 июля 20об
п Nр 152-ФЗ "О персоямьных данпых''! друме федерапьпые законы и приfiяIые Еа их основе
норматпвЕые правовые аmы, регудирующие отцошепия, связанные с обработкой персоЕальньIх
дaшlцых и деятеJIьIiо стью оперmора;

- уставные до(YмеIlты оператора;
_ доIоворы, закJrючаемые мех.ry оператором и субъектом llерсоЕaчIьньгх дацпьж;

. - согласие на обработlrт персоIrальЕьIх данЕьтх (в случмх, прямо Ее предусмотренЕых за-
котiодательством Российской Федерации, во соответствующих полномочиям операюра).

4. Обьем п категорип обрабатываемых персон&льпых данпых, категорип субьекIов персо-
нальпых дапных

4.1. СодержаIше и объем обрабатываемьтх лерсовальньIх дмньп соответствуют зaЕвлен-
цым целям обработки. Обрабатываемые персояalльЕые даЕЕые не долr(ны бьпь избьпочЕьпrtи
по отношеfiию к змвлеЕным цеJI,Iм йх обработки.

4.2, Обработка персоIrальяьй даЕных допускается.в слелYющпх случмх:
- обработка персоIIaLтIьцыХ даЕньD( осуществляется с согласиrl субъекта персовfulьЕых

даЕIrьDt Еа обработку его персоIiальньп дмt{ых;
- обработка персональньIх даIiньrх яеобходима длlI испоJIIiеЕия доIовора, сторояой кото-

рого либо вьгодоfiриобретателем или поруаIителем по которому является субъеrrт персональпьтх
дац{ьIх! а также длlI зак.iючеЕйll договора по иlIициативе субъекта персоваъных дмЕых или
доювора по котороМу субъект персоЕалЬЕьIх дaшlЕых будет яВляться выгодоприобрЕтателем или
поручителем. ЗаКJпочаемыЙ с субъектом персоЕllльцых даI IьIх договор не можст содержmь по-
ложеI{ия, ограниllиВauопше права и свободы субъекта персоЕмьI]ых дfflныхj устаЕавливающие
случаи обработки персоЕaLльньй дaцlяых весовершеItt{одетЕих, если ипое не лредусмотреЕо за-
коЕодательством Россtiйской Федерации) а такяе положеЕиr1, доIryскatющие в качестве условиlI
заключеЕия доIовора бездействхе субъекта персоцlL,IьIlых дalпЕых;

- обработка персоцаЛьЕьD( дмцьrх необiодима для защиты хизЕи, здоровья или ияых
){tизцепЕо B,DKIlbIx иIlIересов субъекта персовмьных дalнЕых, если получеЕие согласия субъекта
персоЕмьных дмньп невозможно;

- обработка персоЕальпьIх дalвtiыХ Ееобходима on" о"уц"aaчп"п- црав и законвьIх иЕ-
тересов оператора плп третьих лицJ а том числе в спучмх, предусмотреяIiых ФедеDальЕьш за-
8Qцqдд "О защпте прав и зaкоIIньD( интересов физических лиц при осуществлеЕци деятельности
по возврату просрочепЕой задолжеЕIlости п о вЕесеfiии измеЕеЕий в ФедерfiьЕый заков ''о ми-
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крофиIrансовоЙ деятельности и микрофиIIаЕсовьп оргaшiизациях'i, либо д'Iя достижеЕия обще-
ствеяЕо зtlаtlимьIх целей при условии, i{ro при этом Ее варушatются права и свободь] субъелiIа
пepcoнajlb!{blx дa!нЕьIх;

- обработка персоЕмьцьIх данIiьIх необходима для осуществлеЕия профессиональвой де-
ятельIlости 

'kтрямиста 
и (или) закоЕноЙ деятельяости средства массовоЙ иЕформации либо

паучцой, литературЕОЙ или иЕоЙ творческой деятельЕостИ при условии, чrо при э1ом ве Еару-
шаются права и захонные ин lересы с) бьеmа персонмьных дzlнных;

- обработка персональIlьIх дalЕныХ осуществляется в статистических иJlи иных исследо-
вательских целях, за исключеЕием целей, указаlных в gfздьqц Закоuа о персонмьных данпых,
при условии обязательЕого обездЕчиваЕия персоЕаJlьцьIх даЕлiьж;

- осуществляется обработка пepcollrlllbllblx дацвых, подлежацих отryбликоваиию или
обязmельпому расlФытию в соответствии с федеральпым законом.

4,3. К категориям субъектов персонмьных даЕЕьIх отЕосятся:
4,З.1, РаботЕик1l оператора! бывшие работники, каЕдидmы ца замещение вакtнтных

долr(Еостейj а таюке родствеЕIiики работников.
В давной катеrории субъектов оператором обрабатываются персоЕальЕые даняые:
- в целях обеспечеЕия соблюдеЕия змоЕов и иньIх ЕормmивIiьD( правовьIx актов, содеЙ-

ствия работЕикам в трудоустройстве, получеЕии образовация и продвцжеIlии по службе, обеспе-
чеция лEчной безоПасЕостй работпикоВ, коЕтроля количества и качества выполняемоЙ работы и
обеспе.lения сохраннос ги им} lдес гва:

Катеrория пер_
coпaulbllbD( даЕ_

яьтх

Перечень персональпых дfiiЕых Способ обработки Срок обработки и
храпеяиlI

Общие, специ-
a!'IьЕьlе и био-
метри!iеские
персонмьIiые
ддлiые

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- IраждшIство;
_ дата и место ро)r\дения;
- адрес места проживаЕия;
- сведениll о регистрации по ме_
сту жительства или пребывавия;
- номера телефонов (домашпий,
мобильвьй, рабочий);
- адрес элецроrшой почты;
- замещаемая должЕость;
- сведеншI о трудовой деятельво-
сти;
- идептифпкациовный Еомер Еа-
лотоплательпiика;
- дaшlные доI(тмеi{та, подтвержда_
ющего регистрацию в сЕстеме
иЕдивидуalльItого (персовифици-
роваgцого) учета, в том аIисле в
форме элемроuноlо дорryмецта;
- дапяые полиса обязательЕQго
медициIlского страхования;
-.дaшшыq паспорта или иЕого.удо-
стоверяющего личвость докумеЕ_
та;
- дмные трудовой квихки, вкпаi
дыша в трудовую книжьт;
- сведеЕия о воиЕском учете;
- сведеЕия об образовании;
_ сведеция о получеЕии допоrши-

с использовацием и
без исп9льзовмия
средств автоматиза-
ции

Срок обработки -

ла период дей-
ствия трудового
договора.
Срок хранения 

-от 1 до 75 лет, яо
Ее меЕее сроьов
устаЕовлеЕньlх
деЙствующим за-
коЕодатедьством
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тельного профессиоЕшIьЕого об-
разования;
- сведеЕия о владФIии ивостран_
яыми языкalмп;
- сведеяия об участип в упрatвле-
Еии хозяЙствующим субъекIом
(за исключеItием жилищяого, жи-
лищпо-строительвого, гарФкноlо
кооперативов! садоводческого,

оIороднического, даrшого потре_
бителъских кооперативов, това-
рищества собственrrиков ведви-
rrсимости и профсоюза, зареги-
стрировашrого в устаяовлевном
порядке), зaшllтии предпринима-
тельской деятельЕостью;
- сведеI]йlI о liаград&хj иных по-
ощреяиях и зЕакм отличпrI;
- сведения о дисциплиЕарЕьIх
взыск Iиях;
- сведеяия, содер)кащиеся в мате-

римах служебных проверок;
- сведения о семейном положе-
Еии;
- сведеЕия о близких родств9нIIи-
KaL\, свойствеIlЕикzD(;
_ сведеЕия, содержащиеся в
справках о доходах, расходах;
- яомер расчетЕого счета;
- состояЕие здоровья;
- фото;
- видео;

4,З.2. Клиенты и коIrтраrеЕты оператора (физичссцие лица);
В даrп{ой катеIории субъектов оператором обрабатываются персонаJIьвые данные, полу-

чеIlные оператором:
_ в целях исполнения договора. сmроной которото является субъеm п9рсона.'lьllых дatн-

Категория пер-
сопalльпых ддл_

Перечевь персонапьЕьIх даЕяьж Способ обработки Срок обработки и
храпеIiия

Только общие
пepcoIlalllbIiыe
даЕпые

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- граждацство;
- дата и мёёто рождения;
- адрес места црохивalllия;
_ сведеIrия о регистрации по ме-
сту жЕтельства или пребьва-
Еия;
- Еомера телефоЕIов (домашЕий,
мобидьЕьй. Dабо.мй):

с использованием и
без иaпользовавия
средств автоматизации

Срок обработки -

Еа период дей-
стtsия договора.
Срок храЕетlия -
от 1 до 25 леъ но
Ее меЕее сроков

установлеЕных
действующим за-
коЕодательством
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- адрес эдеI{троцЕой почтъi;
- идеЕтификациоцIlьIЙ Еомер
Емогоплательщика;
_ даI ]ые паспорта или иIIого

удостоверяющего личllость до-
ктмента;
_ Еомер расчетЕого счета;
- иЕое.

4.З.З. ПредставителIr7рабошики клиеЕтов и коЕтрагеIlтов оператора (юридических лиц),
В данпой категории субъектов оператором обрабатываются персонаJlьныс ланные, trолу-

чепные оператором:
- в целях исполЕения договора, стороЕой которого явJI-яется клиепт/контрагент (юридиче-

ское лицо):

4.4. Обработка специмьIlьD( категорий лерсонаJIьяьIх даltныхJ касающихся расовойJ на-
циоЕмьной принадлехЕости, политических взrлялов. религиозньIх или философских убея(де-
ний, состояция здоровья, цЕтимпой хизЕи, допускается:

- в случае, если субъект персонапьных данньIх дatл соmасие в письмеlltlой форме яа об-
работкry своих персонаJ,lьЕых дal]lЕьIх;

- в соогвегствии с закоподательс lBov о lосударсгвенной социмьной ломоlци. тр)довым
зако!tодаIельством, пеЕсиоЕIaым закоЕодательством Российской Федерации.

5. Порядок и )словия обрабоlки n"p"onunur",, д"ппоr*

5.1. Олератор осуществляет обработку персовмьных данных _ операции, совершаемые с
ислоJlьЗовalнием средств автоматизации или без использования таких средств с персоIiаJIьными

Катеrория пер-
coH.l]'Ibllblx даЕ-

HbD(

Перечень персоЕальпьш дмных Способ обработки Срок обработки и
храЕевия

Тоько общие
персональЕые
даяЕые

- фамилlrя, имя, отчество;
- Holtepa телефонов (домашний,
мобиJьIrьй, рабочий);
- адрес элеkтроЕЕой почты;
- замецаемм долrФостъ;
- дaшл]ьlе паспорта или ипого
удостоверяющего личпость до-
ц7меЕта;
- сведешiя об участии в управ-
леяии хозяйствующим субъек-
том (за исключепием жплищно_
ГО, )lС]tЛИЩНО-СТРОИТеЛЬIlОГОj Га-

ражвого кооперативов, садовод-
ческого, огородЕическоIо,
дачного потребительских коо-
перативов, товарищества соб-
ствеЕников ЕедвижиNlости и
профсоюза, зарегистрировапно-
го в устаЕовлеЕЕом порядке),
зшlятиI.I предпр]tнимательской
деятельностъю;
- иЕое.

с использоваяllем и
без использоваIIия
средств автоматизации

Срок обработки -

на период дей-
ствия договора.
Срок хранеttия -

от 1 до 25 лет, но
не меЕее сроков
устФ{овленfiых
деriств}тощим за-
коЕодательством
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дaшlllыми, вкJIючм сбор, запись, систематизацию, ЕакоплеЕие, хранеЕиеl уточЕеIiие (обновле-
Еие, изI{енеЕие), извлечеЕие! использоваl{ие! передачу (предоставлеIrие, доступ), обезличива-
ние, блокировапие, удмение) уIIичтожение персоIIaljlьliых дalllЕых,

5.2. Обработка персоllальпьIх даЕных осуществляется с соблIодением lrриriципов и пра-
вил, предусмотреllцьж Задqц8д4 о персоuмьпых дмвьIх.

5.3, Обработка персоЕмьвьlх дalцIlых оператором огрalвичивается достижеяием коЕкрет_
ных, зараЕее определеЕных и зaкоIlЕьIх целей. Обработке подлежат только персоЕальные дав-
Еые, которые отвечают целrIм их обработки. Содержа]ие и объем обрабатьваемых персопаJIь-
EbD( данных дол)Iсiы соответствовать заявлеяIlым целям обработки.

5.4. ХраЕеЕие персоЕмьЕых данных должЕо осуцествляться в форме, позволяюцей
определить субъекта персоЕlмьяых даI IыХ, Ее дольше, tleм этого требуlот целп обработки пер-
сонмьЕых данI{ых) если срок храяеЕФI персовальных данIlых не установлев федершъным зако-
BoMj договором, сторовой которого) выгодоприобретmеЛем илц поруrмтелем по которому яв-
ляется субъект персовмьI]ых дaшlЕых. Обрабmьваемые персопмьfiые дапные лодлежат уЕичто-
хению либо обезличиваЕию по достиженип целеЙ обработки или в случае уI!аты ЕеобходиN[о-
сти в достижении этих целей, если ,l{oe не предусмотрено федермьным змоltом,

5.5. При осуществлеции храпеIшя персОнfulьtlьIх данньIх оператор персонаJlьных данньlх
обязм использовмь базы данЕых, Еаходящиеся Еа территории Российской Федерации, в соот-
ветствий с ч, 5 ст, 18 Закона о персопальных дФлщх.

Персоямьные данвые Iфи йх обработке, осуществлlIемой без использоваЕия средств ав-
томmизации! долхIlы обособJI'Iться от ицоЙ ияформации, в частЕости путем фпксации цх Еа
отдельпьВ материмьньD( ItосиТелях персопмьЕых ДаЕпых (далее - матерй&,1ьные i{осители), в
специальЕьD( разделах илИ яа полях фор}t (бланков). ПрИ фиксации персональцых даЕцьIх па
материаJlьньж Еосителях не допускается фиксадия па одвом материаJIьпом Еосителе персоЕalль-
Bbrx дмЕых, цели обработки (оторьп заведомо Ее совIIестимы. Для обработки разли!lяых кате-
гориЙ персоЕмьIiьlХ даIiIlьIх, осуцествлЯемой без использования средств автоматизации, д,й
кФ1цой категории персональяых данвых должец использоваться отдельЕьй матерrlмьЕый Ео-
ситель.

5,6, Условием прекращеЕия обработки персоцмьЕых даi{Еых мо)кет являться достиже-
Еие целеЙ обработки персоIlаJIьIiых данЕьIх, истеченЕе срока деЙствия согласия или отзыв со-
гласия субъекта персовмьпьIх даяЕых ва обработIgz его персоIlшIьвых данньв, а также выявле_
ние Еепрмомерцой обработки персояапьЕых данвых.

5.7. Оператор вправе поручить обработку персоfiаъных даI lьц друl оIlу .]tицу flа осЕова-
нии заютIючаемого с этим лицом договора, в том !lисле государствеЕIlого или муЕиципальяого
коЕтрмта.

Лицо, осуществJLfrощее обработку персоЕальнъIх данных Ео поручеIrию оператора, обя-
заЕо соблюдать пршiципы ц правила обработки персоЕапьньтх даЕпьLхJ предусмотреIiЕые Зако-
цqдд о персоЕапьньтХ дalппьIхj соблюдать КоЕфидеЕциапьЕостЬ персопaL-IьIlых даI{Еьж, прицимать
Ееобходимые меры, ЕдIравлепЕьiе па обеспечепие вьполЕеЕИi обязалI{остей, предусмотреЕных
Законом о персонмьньп данн ых,

кроме того, оператор впрме передавать персопalльIlые дапЕые оргацам дозЕalllиll и след-
ствия, иItьlм уполяомочевньlм oplацatм по осяовалиям, пре.цусмотренЕым действующпм закоЕо-
дател ьством Российской Федерации.

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персовмьнь]м даЕIiым, обязаяы ве рас-
крывать третьим лицalм и Ее распрострaшлrlть персоЕальЕые дмные без согласия субъекта персо-
Емьпьrх даIIны1 если иIlое Ее предусмотрево федермьIrьш закоЕом.

Согласие ца обработкУ персоЕальпых даЕных! разрешенаых субъектом персонмьньIх
далЕьrх для распростраЕеЕия) оформляется отдельЕо от иЕых согласий субъеюа персональцьaх
даl{ньIх Еа обработку его персоЕIальньп даЕньтх, Оператор обязаЕ обеспечить субъекry персо-
яalльпых даIiЕых возможЕость определ!tть перече!lь персопalr-Iьвых Даrньж по катцой категорпи
пepcoIlaLTIbIIbD( даIлlых, указаЕЕой в согласии на обработrсу персонalJIьIiых данньrх, разреrленных
субъеmоNf персоI{альIlьв даЕЕых дJUI расfiространенця,

Переда,{а ФаспростраЕецие, предоставлепие, доступ) церсоЕаJIьIiьж дмЕьLхJ разрешен-
пых субъекюм персонal,тьньIх дaцiных дJUl распространеЕид, должЕа быгь прекращеЕа в любое
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вреN{я по требоваЕию субъекта персопмьвых даЕцых, ДанЕое требование должIlо включать в
себя фФfилию, имrI, отчество (при ва,rичии), коЕтактЕую информачию (номер телефова, адрес
элешроЕtlой почты или почтовьй адрес) субъекта персоriмьЕьIх данцых! а также перечеЕь пер-
сонмьных данных) обработка I{oтopblx подлежит прекращеЕию. Указмвые в данном требова-
яии персоЕмьные дд.lЕые моryт обрабатываться только оператором. которому оЕо ЕапрalвJIепо.

5,9. Оператор обязаu припимmь меры, Ееобходимые и достаточные для обеспечения вы_
поrшеЕия обязанЕостей, предусмотреЕItых Зддqц9дд о персонaшьЕьIх даЕпых и приЕятыми в со-
ответствии с Еим ЕормативIlыми прaвовыми актами, Состаз и перече!iь мер оператор определя-
ет самостоятельно.

5,10, Оператор при обработке персонапьIlых данЕых приIiимает Ееобходимые прaвовые,
орIаlIизациоявые и технические меры или обеспечивает их припятие дu защиты персоЕz1,1ьньIх
данг|ыч о l неправоvерноlо или слуqайноюдосryпа к ниv. уничlожения. иtменения. блокирова-
Еия, копиров ]ия! предоставлеЕия, распрострапеяия персоlrшlьЕь!х данньrх! а таюке от ивых не-
правомерI{ьIх действий в оттlошеЕии персоIlаJtьЕых даЕных.

6. Порядок ц условия обработки биометрпческп! персоЕальных даЕпых

6.1, К биометрическим персоIiaLпьЕым даllяьпt отЕосятся сведенияl которые характеризу-
IoT фtвиологические и биологические особенности человека, Еа основаЕии которьIх можпо
устаIlовить его лиttllость и которые цспользуются оператором для установления личности субъ-
екта персонаJIьных дмЕых.

6.2. Обработка биометрических персоIlмьцых даЕньIх может осуцествляться только при
Емпrми согласия в письмеЕЕой форме субъекта персовмьных дlцlЕьп, за искJIючеЕием случа-
ев, связа]лlьтх с реа.тизацией междувародIiых договоров Российской Федерации о реадмиссии, в
сqязи с осуществлеЕием правосудия и исполнеяием судебяых актов, в связй с проведеЕием обя-
зательЕой государствецЕой дакIилоскопической регистрацли. а также в с,тучмх, предусмотреII-
Еых закояодательством Российской Федерации об оборове, о безопасЕости, о противодействии
терроризму, о транспортвой безопасности. о противодействии коррупции) об оЕератIrвно_

разыскноЙ деятельности! о государствеяЕоЙ слуrкбе, уголовно-исполнительным закоЕодатель-
cTBoIt Российской Федерацци, закоIlодmельством Российской Федерации о порядке выезда из
Росспйской Федерацйи и въезда в Российскую Федерацию. о Iражданстве Российской Федера-
цItи, заI{ояодательством Российской Федерации о потариате.

6.З. Предоставление бfiометрических персонмьвьп данньIх пе может быть обязатель-
IIымj за иск.цючецием случаев, преryсмотреЕцьIх пуЕктом 6.2 цастояцей Подитики. Оператор не
впрaве отказывать в обслужпваЕии в случае отказа субъеmа персовмьных дaшlЕых предоста-
вить биометрические персоIiмьЕые даппые и (или) дmь согдасие ча обработку персояальвых
дапЕьLхj если в соответствии с федермьньпt законом попучеIIие оператором соiласия на обра-
бо r rg персонмьных да нн ьп не является обязате,тьны\r,

6.4. Обработка биометрически\ персонмьных да]]tlьIх осуществляется олератором в со-
ответствии с требовalяиями к защите биомец)ическLjх персонаJIьньIх данЕьIх, устаIiовлепIlьпrи в
сооIвегсгвии со статьей I 

q Законх о персо цальны\ данн ьв,
6.5. Использовавие и храпеЕие бйометрll.lеских персопмьЕьIх дмliых вЕе информаци-

oняblx систем персоllальltых данных моryт ос) щеётвляться только на таких Nfmериальньrх яо-
сителях информадии и с примеЕеIiием такой технологии ее краяения. которые обеспечивдот за-
щиту этих дмньlх оТ ltеправомерного илп случайного доступа к вим, их уничтоr(ения, измеЕе-
Еия, блокирования, копировавия, предоставлеЕця, распространеЕия.

6,6. Под материапьпым носителем поЕимается мадмвочитаемый носитель иЕформации
(в том числе магIiитЕьй и электроЕItьй), на котором осуществляются зались и храЕение сведе-
ЕиЙ, хара["теризуюпlих физиологические особеяЕОсти человека й на основе которых Mo)lcio

устltяовитъ elo личность.
6.7. Оператор утверя(дает порядок передачи материаJIьных носителей уполllомочеЕным

лицalм,
6.8. Материальньй Еоситель доля(ен использоваться в течеЕие срока, устмовлепIlоIо
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операторомj осуцествившим запись биометрических персоIlаJIьIiьlх даЕI]ьп на материмьЕьй
посцтель, Ео Ile более срока эксплуатацпи, устаповлеЕпого изготовителем матерймьIiоIо яоси-
теля,

6.9. Оператор обязав:
- осуществлrIть учет количества экземпляров материальных Еосителей;
- осуществлять присвоеЕие материмьному t{осителю увикапьпого идентификационЕого

Eo}fepa, позвоJulющего точIlо определить оператора, осуществившеIо зались бпопIец>ических
персона,llьных данньп на материальный носи гель,

6.10. Технологии храЕеltltя биометрических персоЕальвых даIiЕых вfiе пнформациоЕньIх
систеч персонмьньь дач н ых долхФы обеслечивать:

- досryп к информациrj содерж цейся tla материаJIьЕом Еосителе, для уполЕомочеЕЕьIх
лиrI;

- приме!IеЕие средств элеlороцЕой подписи или иньLх иЕформациоЕньгх те\нологий, поз-

воляющих сохранить целостпость и пеизменвость биометрических персонalльЕых дiшlilых, запи-
сfutl]ьш на N{атеримыlый Еосителъ;

- проверку налиiшя письN{еЕЕого соглас!lя субъекта персоЕaljlьIlых даЕных на обработкт
его биометрическ!iх персоIiаJIьIlых дапIlьlх или нмичия иЕьIх основалиЙ обработки персоямь-
Hbrx даяных, устаllовлепЕых законодательством Российской Федерации в сфере отношений, свя-
занньIх с обработкой персонмьЕьIх дaшltlьж,

6,11, При храпепии био]!1етрических персоЕмьвых дацных вне иЕформационяьв систем
персонмьных даЕЕых додr(на обеспечиваться регистрация факrов несапкционировавной по-
вторЕоЙ и дополнительвоЙ записи информации после ее извлечеЕия из информационноЙ систе-
мы персоЕаJьIIых дд{llых.

7. Актуализацпя, псправленпе, удаленпе и уппчтожение персоЕальЕых даЕных, ответы на
' запросы субъектов па доступ к персоЕалъньr]rt дапЕым

7.1, Оператор обязая сообщить в порядке, предусмотреяном glздд9[!! ЗакоЕа о персо-
ЕмьньIх данных, субъекту персоЕмьвых даI*$Iх или его представителю информацию о Еа-
личии персон&,1ьньв дапIlьIх, относящихся к соответствуюIцему субъекry персоIiмьЕьIх даЕ-
ньж, а такхе предоставить возможЕость озЕакомлеЕия с этIлми персоIiмьЕыми даЕtiыми при
обращеяии субъеюа персоЕaчIьЕых даяньlх или его цредставителя дибо в течеЕие десяти рабо-
чих днеЙ с даты попучеЕия запроса субъекта персонмьrtых данЕых и'ли его представltтеля. Ука-
занIlьЙ срок моя(ет быть продлен, Ео Ее более чем Еа пяIь рабоч!lх днеЙ в случае ЕаправлеЕия
оператором в адрес субъекта персояапьвых данвьц мотивироваэЕого уведомления с указаЕием
причtlц продlеliия срока предостaвлеIlия заIIраIIцваемой иБформачии,

7.2. Оператор обязан предоставить безвозмездrо-субъекry персоЕмьЕьD( даЕных или elo
представителю возможIlость озЕакомлеЕия с персон&,1ьtlымп,давЕыми, отЕосяцимися к этому
субъекry персональных дшiпьL{. В срок, Ее превышающий семп рабочих дцей со дlя предостав-
ления сlбьеюоч персонаJlьных данныч или ею предсrавйtелем сведений. подтвер)кдzlюших.
чю персоllмьяые данные явлrIются ЕеполвьмиJ неючными или веактуаJlьпь!ми, оператор обя-
зан внести в tlих Ееобходимые изменения. В срок, Ее превышающий семи рабочих дней со дня
представлеЕшI субъектом персоЕмьЕых даЕItь]х иJiл его представителем сведеяий, подтвержда-
ющих! что такие персоItмьIlые даЕIiые являются ЕезмоtlЕо .попученвыми или Ее являются
яеобходимыми дпя Змы!еЕ]Iой цели обработкi,l, оператор обязая уЕичтохить такие персоЕмь-
Еые данЕые, Оператор обя9м уведомить субъекIа персоllaшьЕых даЕньD< или его представителя
О ВНеСеНЕЫХ ИЗМеЯеЯйrIХ И ПРеДПРШiЯТЬD( МеРаХ,И ПРИЕlIТЬ РаЗ}TlrЕЫе МеРЫ ДlЯ УВеДОМЛеЕИЯ
третьих лиц! которым персоЕмьЕые данlJь]е этоIо суйе]ста бьши передалы,

7.З. В случае подтвержденш! фaкта Еетоlшости персоЕальных данЕых оператор па осЕо-
вмци сведФrий, представдеrшьп суйектом персояаJIьных данвых или eIo представителем дибо

уполпомочеЕЕым оргzlяом по защItте црав субъеtсгов персонмьных данных, или иЕых яеобходи-

MbLx Доý4\,lентов Обязаl уточЕить персональные дашlые либо обеспечить их уточнецие (если об_

работЙ персопальвЪл< дlшItых осущестВляется др) гим лицоМ. деЙствуюшим по поручеяию опе-
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ратора) в течеЕие семи рабочхх дЕеЙ со д{я представления таких сведеЕrЙ { сн{ть блOкирова-
Еие персонмьЕьIх дaцlЕьIх.

7,4. Оператор обязаЕ прекратить обработкт персоIlаJIьllых данЕых илп обеспечить пре-
крацеЕие обработки персовмьньlх даЕных лицом, действующим по поручевию оператора:

- в случае выявлеЕия ЕеправомерЕой обработки персональных даЕных, осущестмяемой
оператором или лицом, действующпм по поручеЕию оператора, в срок, не превышающий трех
рабочих дней с даты этого вьявления:

- в сл) ,Iae о l ,ыва с) бъекI ом персонмьньп дatнных согласия на обрабоl ку el о персояаль-
вьlх дФшьж;

- в случае достиr(еl{ия цели обработки персонмьцых дапных и уяичтожить пepcollajlb-
Еые даЕпые Епи обеспечцть lrх уЕичтожеЕие (eclп-r обработка персоЕмьЕых дацных осуще-
ствляется другим Jмцом, действуюцим по поручеЕию оператора) в срок, не превышаrощий
тридцати дlIеЙ с даты достижеЕия цели обработм персоIlrчlьных дatвЕых. В случае отсутствия
возможЕостп уllичтожеЕrUl персоЕшlьЕьfi даl{Еых в течение укaваЕЕого срока оператор осуще_
ствrяет блокироваяие таких персопмьЕьIх даIfirьIх пли обеспечивает их блокирование (если об-
работка персональных данньlх осуществляется другим лицом, деЙствующим по поручеЕию опе-
ратора) и обеспечlrвает уltйчтоrкевие персональцых данЕьIх в срок не более чоr шесть месяцев,
если иЕой срок Ее устаяовлеЕ федермьными законамц.

7.5. В случае устаЕовлеЕия факта неправомерной илх сл)чайной передачи (предоставле_
Еия, распрострмеliия, достуfiа) персональных данньrх, повлекшей яарушепие прав субъектов
персоямьяьIх дФIЕых, оперmор обязаЕ с момента вьUIвJIеЕия такого иl{цидента оперmором,
уполцомочеЕным оргаЕом по защите прав субъепов лерсокмьны\ данных или ияьIм заинтере-
соваЕньтм лицом уведомитъ уполЕомоченЕьй oplaн по заlците прав субъскюв персоЕаJIьпых
даЕЕых:

_ в течеIlие двадцати четырех часов о произошедшем иltцидеЕте, о предполагаемых при_
тддIaD! повлекших ЕарушеItие прав с) бьектов лерсонмьЕых дalЕных. и предполаIаемом вредеj
riaнeceнEoм прaваi\{ субъектов персопмьпых даЕЕьIх, о пршrятьш мерах по устраЕеIiию послед-
ствиЙ соотв9тствующего иIтцидента, а также предоставйть сведения о лице, уполвомоченЕIом
оператором на взаимодействие с уполяомоченЕIыIt oplalloм по защите прав субъектов лерсо_
ЕмьIlых даввых, по вопросамj связанЕым с вьUlвлеЕньтм иЕцидеЕтом;

- в течеЕие семидесятп двух часов о результатах BHyTpeHlIeIo расследоваIiия выявjIевноIо
иЕцrдеIlта, а также предоставить сведения о лицах. действия которь]х стми причивой выявлен-
ного инциденrа rпри нми lor и).

7.6. В случае обращепия субъеIlта персовмьных данных к оператору с требоваЕием о
прекрацеяии обработки персоЕ,l"1ыIьIх дашiых оператор в срок, не превышающий десяrй рабо-
.п-lx д{еЙ с дать1 подучения им соответствующею тр9боваЕия, обязаЕ преL?атить их обработк7
или обеспечtrть прекращеЕие такой обработки (если такая обработка осуцествляется лицомJ
осуществляющим обработку персоямьIlьIх даIJЕьй), за искпючеЕием случаевj предусмотреЕ-
н ьгх fqдQ!!]1о персоьмьныч даiных,

Указаввый срок может быть лродлен. но не более чем на Йть рабочих дЕей в случае
яаправлеЕбI оператором в адрес субъекга персоIlaч]ьЕых дмIIьIх мотивироваЕIlого уведомлеЕия
с указФ{ием при}lиЕ продления срока Ередостlвления запрашпваемой информации.

7,7. После истечеЕия срока Еормативвого iрмения докlтенюв. содерждцих персоЕаJIь-
яые даIlЕые субъекIа, или при Еаступлеппи ияьIх закоЕIlых основаЕий документы цодлехат
уничlожению.

7.8. Оператор для этцх целей создает эксперпlую комиссию и проводит экспертизу
ценности доhryмен IoB,

7.9, По результатам эксtIертизы докумеЕты; содержацие персоЕмьIiые давЕые субъеI{та
и подлежащие уЕичтожеЕию:

- Еа б}1\(ажЕом Еосптеле - уtlичтох(аются Iryтём измельчеЕия ъ шредере или сжиIаЕия;
- в эле(трояном виде - стираются с иЕформационЕых носитедей либо физически унЕчm-

жаются сами Еосители, Еа которьш хравится ицформшIия,
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